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Guida per il salvataggio dei materiali di tutte le applicazioni dell’account GSuite (Drive, Gmail, Calendar,

Classroom etc…) in un archivio dedicato, da scaricare sul computer ed eventualmente importare in un secondo

momento in un account.
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4 Dopo aver cliccato sul pulsante «Dati e
personalizzazione»(punto 3), si aprirà una nuova
schermata. Per trovare il campo «Scarica o elimina i
tuoi dati» trascina in basso la barra di scorrimento
verticale.



Seleziona le applicazioni delle quali vuoi salvare i dati (Calendar, Contatti, Drive, Classroom etc...) e scegli quali

dati vuoi archiviare e i relativi formati. Infine clicca sul pulsante «Passaggio successivo»

Le applicazioni risultano in default tutte selezionate



Scegli il metodo di recapito, la frequenza, la tipologia e le dimensioni

massime del file creato. Si può anche prevedere una archiviazione dei dati

programmata.

Dopo aver impostato le azioni sopra descritte, clicca sul pulsante «Crea

esportazione».

A questo punto si avvia la creazione del file con i materiali scaricati e al
termine arriverà una mail nella casella GSuite, con l’avviso di avvenuto
trasferimento. All’interno della mail selezionare il pulsante Download file.

Nella sezione gestisci le esportazioni, raggiungibile questo anche dal link che
si riceve via mail al termine dello scaricamento di tutto il materiale, si può
scaricare sul computer, il file Zip, contenente tutti i materiali salvati.

All’interno del file ci saranno tante cartelle divise per applicazione,
contenenti tutto il materiale salvato.
E’ possibile (tranne che per Classroom) successivamente fare l’operazione
inversa, e cioè recuperare e importare i dati dall’archivio di salvataggio, nelle
singole applicazioni.


