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Ai docenti
Sede
Circolare n. 236

Oggetto: Procedura per condivisione documenti relativi agli elaborati da affidare ai candidati
Esame di Stato 2020/2021

I docenti interessati agli Esami di Stato provvederanno a comunicare le tematiche relative agli
elaborati da presentare in sede d’Esame, mediante registro elettronico. Di seguito, si indica la
procedura da seguire:

1. Nella sezione “Didattica”, cliccare sulla voce “Condivisione Documenti” e poi sul sotto-
menu “Le mie condivisioni”, quindi viene mostrata una finestra con diversi pulsanti.

2.Come prima procedura, cliccare sul pulsante ““ Gestione cartelle” e poi su “Aggiungi”, nel
campo “Descrizione (max 150 caratteri)” scrivere la dicitura “Elaborato maturita
202072021 e poi cliccare sul pulsante “Salva”.

3.Per immettere in condivisione la traccia dell’elaborato, bastera cliccare sul pulsante
“Aggiungi” e nella finestra “Dettaglio” sara necessario indicare la cartella “Elaborato
maturita 2020/2021” e scrivere nel campo “Descrizione” il messaggio con le indicazioni
operative essenziali da dare agli alunni.

4.Per selezionare il file dal PC, cliccare su “Sfoglia”.

5.Nel riquadro “Condividi con” lasciare la voce predefinita “ALUNNI (Condividi con gli
alunni delle classi selezionate e/o alunni singoli)” e poi indicare la classe, e quindi viene
mostrata una finestra con 1’elenco degli alunni della classe, per la selezione.

6.Infine, dopo aver selezionato gli alunni destinatari dell’elaborato, cliccare sul pulsante
“Salva”.

7.1 docenti avranno cura di informare i candidati sulla modalita di ricezione dell’elaborato.
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